无锡职业技术学院
锡职院资〔2015〕5号


关于开展固定资产盘点的通知
各部门、各院部：
为进一步加强国有资产管理，做好固定资产清查工作，资产管理处将对学校固定资产进行盘点，现将有关工作要求通知如下：

1．各部门、各院部要结合学校近期开展的“个人名下资产信息核对”工作，认真梳理本部门固定资产情况，及时核准固定资产数据。

2．2015年固定资产核实数据截止时间为：2015年7月20日。

3．各部门、各院部查实的固定资产数据要与学校资产管理系统里的数据进行比对。发现有多余或缺失情况的，要按照规定进行盘盈或盘亏处理。凡盘亏的，资产保管人必须提供书面的情况说明。请各位资产管理员按照实际情况，如实填写《固定资产盘点表》，经本部门领导签字后，加盖本部门印章，提交至资产管理处。

4．对在自查过程中发现的问题要及时向本部门领导汇报，请示解决办法。本部门无法解决的，由各部门、各院部汇总以书面形式报资产管理处，经分析核准后，再商定处理办法。

5．各部门、各院部待处置资产（指已经完成报批程序，但尚未送资产管理处库房的报废设备）不列为盘盈资产统计。

6．请各部门、各院部的资产管理员在2015年7月24日前将填报表格报送资产管理处。

各部门、各院部要高度重视固定资产年度盘点工作，要根据本部门的实际情况，安排专人进行该项工作。
无锡职业技术学院        
2015年7月1日        
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